化学品安全使用、处理手册
 
 
 
 
复旦大学药学院
2020年4月
 
 
 
 

目录
前言









3
1. 安全委员会







3
2. 化学品安全数据表






4
3. 化学品储存、运送、记录以及符号标签



4
4. 实验室废物处理







9
5. 紧急事故的处理







11
6. 其他








12
前    言
复旦大学药学院力求将教职工和学生的安全和健康置于首位，全力谋求学院和环境的协调持续发展。将制定并执行安全、健康、环境友好的各项政策和规定，并保证其行为符合国家、地方各类法律法规。本手册基于《中华人民共和国环境保护法》，《中华人民共和国水污染防治法》、《危险化学品安全管理条例》、《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》、《上海市环境保护条例》制定，旨在规范职工和学生的化学品使用和处理行为，并将根据实际运作情况不断完善改进本手册。
 
一．安全小组
安全小组负责制定本手册、监督实施、并接纳和讨论所有关于化学品以及实验室和科研活动安全的意见。未经安全小组批准，不得擅自改动本手册内容。
1．安全小组组成：
   郭晓敏、唐至佳、范佳君、刘骁、曹志娟、庞志清、万丹晶、周祝、楚勇、张伟、朱海燕、陶林琳、丁庭波、肖莉纳、廉茹月
2．安全小组职责：
（1）安全小组负责学院安全事务，在化学品方面，确保学院化学品在采购、运输、储存、使用和废物处理等方面均符合当地管理部门的规定；
（2）确保学院化学品不对教职工、学生、访客、周围公共场所人群以及周围环境造成威胁；
（3）向教职工、学生提供化学品知识培训，确保其了解和掌握化学品的存储、使用和适当的处理方法，保持警惕性。
3．安全小组应每季度召开会议，如有临时会议，可由组长或组长委托联系人通知。
二．化学品安全数据表
在使用危险化学品前，教职工及学生应了解化学试剂的性质和危险性。有关信息可以参考《化学品安全数据表》文件。
1．在《化学品安全数据表》中，应列出产品的物理、化学性质、危险性及其正确的处理方法；
2．学院信息部门应保证网络系统的正常运行，保证每位教职工和学生都可以在线阅读和下载《化学品安全数据表》。
3．学院各课题组合成的最终化合物以及各类中间体、应切实根据化合物的结构及理化性质将其定性、分类，其储存、使用及处理按照相关规定执行。安全小组可提供必要协助。
 
三．化学品储存、运送、记录以及符号标签
1.     概述
（1） 所有化学品容器上都应贴有正确、完整的供货商标签；
（2） 对于可能形成过氧化物和不稳定产物的化学品，其容器必须标示化学品收到和容器启封日期；
（3） 实验室的化学品应根据危险级别和兼容性进行分类放置。腐蚀性化学品、溶剂、氧化剂、水或空气反应性化学品、酸、碱、可燃性、高毒性化学品和一般化学品应互相分开储存；在储存化学品时还应参考其MSDS以获知其反应情况；
（4） 在放置时，化学品容器不应伸出药品架边缘，较重的容器应尽量放置于较低的位置，注意化学品放置应安稳牢靠。在开放式药品架应安装防护杆等设施以防止药品瓶跌落；
（5） 应经常检查存放化学品的区域，以及时发现各类包装隐患；
2．储存
（1）   可燃性液体

1)   必须密闭妥善保存；
2)  对需要冷藏的可燃性液体进行冷藏，但禁止将可燃性或易燃性液体存放到家用电冰箱内。只有通过政府相关部门认可的“防爆”或“耐爆”的电冰箱才可以用于冷藏或冷冻储存。
（2）可燃性固体
1)   应存放到一个密闭的容器或瓶中，以防止固体粉末散落。如有必要可存放在惰性环境中；
2)  可燃性固体必须存放到合适的可燃性化学品存储柜中。柜门要始终保持关闭状态。
（3）压缩气体钢瓶
1)所有压缩气体钢瓶应安全直立放置，并应以粗绳或铁链固定并保证钢瓶及阀门等机械配件完好无损并确切相配；
2)  所有可燃性压缩气体（如氢气）钢瓶及其相应配件和氧化性气体（如氧气）钢瓶及其相应配件应分开存放；在搬运时尤其要注意不可同时搬运氧化性气体瓶和可燃性气体钢瓶。
3)在开启钢瓶时应小心谨慎，只有经过培训的人员方可操作含可燃性、毒性、腐蚀性、氧化性等压缩气体的钢瓶；
4) 不可使用标识不明的气体钢瓶；不可根据钢瓶颜色确定其灌装的气体种类，也不可假设钢瓶颜色是根据标准油漆的。
5)在搬运钢瓶时，搬运车应确保钢瓶不会倾倒。（4）酸和碱
1)酸应和具有腐蚀性和活泼性的金属如钠、镁和钾隔离；
2) 酸应和与其接触能产生毒性气体的化学品如氰化钠、硫化铁隔离；
3)氧化性的酸（如含氮的和高氯的）应和有机酸、可燃性及易燃性物质隔离；
4)温和性的酸碱如柠檬酸、碳酸钠可以和其它低危险性试剂存放到一起；
5)浓硫酸要和盐酸分开存放。
（5） 可形成过氧化物的化学品
可形成过氧化物的化学品应存放到一个黑暗、阴凉但干燥的地方，并要标示其收到和打开日期。建议已打开的容器存放时间不要超过6个月，除非里面有抗氧剂存在。
（6） 水反应性化学品
水反应性化学品应存放于阴凉干燥处，并在使用或储存场地配备灭火器。
（7）   氧化剂
氧化剂与可燃性、易燃性和还原性试剂（如锌，碱金属等）分开存放。
（8）   剧毒化学品
剧毒化学品必须单独存放，实行双人收发、双人保管制度，此外，还应根据化学品的性质进行适当储存如双层容器储存，并在外层容器上进行适当标识。
对于受国家管制的受控物质，按照国家有关规定执行。
（9）腐蚀性化学品
腐蚀性化学品的放置最好置于另外一个耐腐蚀的容器中。在放置前应参考MSDS以获取相关信息。腐蚀性压缩气体应放置于通风柜中，对水敏感的腐蚀性化学品不应安放于水槽附近。
3．危险化学品的运送
（1）实验室之间危险化学品的运送应采用耐化学腐蚀并能容纳所运送化学品体积的容器或推车；
（2）当接收或从一个公共储存室运送气体钢瓶时，应确保其对手推车的安全性。千万不要在地板上滚动气体钢瓶。
4．记录
（1）每个实验室负责人都应有一份本实验室危险化学品清单，并且要定期更新，实验室人员均可得到；
（2）对于危险化学品，实验室应根据其MSDS上的信息制定标准操作程序。
一、                                                                        5. 符号和标签
（1）实验室里应张贴安全小组主要成员和本实验室工作人员的联系电话、紧急机构如消防、医疗机构联系电话。危险化学品存放处应张贴适当警示符号，并张贴安全委员会主要成员联系电话；
（2）所有化学品或化学品的容器，必须贴有标签，标示化学品的名称、浓度、制造日期及潜在危险性；对可能形成过氧化物的化学品必须作出有效使用日期的标示和开启日期标示。
（3）标签上的化学品名应是该物质的普通英文名或是已认可的缩写。

四．实验室废物处理
学院实验室各类废物应分类放置于垃圾容器中，垃圾容器应具备适当标记，并交由经政府部门认可的废物处理公司收集处理。
1.      玻璃制品
（1）  实验室应放置专门的玻璃废物容器，所有的玻璃制品包括玻璃瓶、破损的玻璃仪器（含废弃吸量球、毛细管和试管）及薄层层析板等都应放置其中。容器必须标示“玻璃废物专用”；
（2）不可将玻璃制品丢入常规垃圾箱；
（3）应保证丢弃的玻璃废物已排空、洗净或无污染性。
2.      锐器和针头
锐器（刀片）和针头存在潜在的物理、化学或感染性的危险。为控制这些危险，丢弃的锐器和针应收集放在一个硬的密封的塑料容器中。千万不要丢弃到“玻璃废物专用”的容器内。
3.      可燃性、易燃性液体及有机溶剂
（1） 玻璃仪器在清洗前应用适当的有机溶剂或水去除残留物并将其倾入废液容器中；
（2）将不同的废液合并到废液容器前，应取少量测其反应性。在通风橱中将废液缓慢倾入废液容器中。如果废液容器里的废液因放热升温，应等冷却后再倾倒。每次倒过废液后都要密封废液容器；
（3）尽可能将卤化废液同非卤化废液分开存放；
（4）含有钠或其它类似金属的废液必须和含水的溶剂废液分开存放；
（5） 存放废液的容器应远离着火源。
（6） 有机溶剂废液应按可燃性和易燃性液体方法处理。

4．固体废物
（1）普通固体废物（如无环境污染性的硅胶、无毒害的无机盐等）可置于固体垃圾容器中，交由物业管理公司处置。
（2）有毒害的固体化学品（包括有机化学品和无机化学品）视同废弃化学品，应按照国家相关规定存放于专门的容器中并交由专业公司处理。
5．可燃性固体
（1）放置于密闭容器或瓶中，如有必要可放置于惰性气体环境中；
（2）将废物容器放置于通风良好的地方或通风橱中，防止接触房间中潜在的着火灰尘；
（3）废物容器应远离着火源。
6．腐蚀性化学品
（1）不要将废碱和废酸合并到一起，应分放到不同的废物容器中；
（2） 将不同的废碱或废酸合并到废物容器前，应取少量测其反应性。在通风橱中将废碱或废酸缓慢倒入废物容器中。如果废物容器发热，应等冷却后再倾倒。每次倾倒后都要密封废物容器；
（3） 确定所有的废瓶子都已正确密封，并且是干净的。
7．金属
（1）金属不能丢弃到下水道中；
（2） 应将可兼容的废金属放置到一个容器中。一旦满了，应将容器密封，贴上标有危险废金属组分的标签；
（3）  联系危险废物处理公司将其转移。
8．压缩气体钢瓶
（1）应将不再使用的气体钢瓶立即归还给供应商；
（2） 归还空的气体钢瓶时，应在运输前将其阀门关紧；钢瓶中应留有一些正压（建议是原始容积的10%）。
9．其他
对于国家有具体规定的废弃化学品的处理，按照国家有关规定执行。
五．紧急事故的处理
由于实验室存在很多危险因素，因此需要对紧急事故作出预先准备，及时有效的反应能避免或将损失和伤害降低到最低。
1．化学品泄露

遇到化学品泄漏必须全面而快速的阻止进一步的损伤或污染。以下是一些基本指导：

（1）通知紧急区域的人们，并根据泄漏的化学试剂性质和危险性来决定是否需要疏散人员。如果泄露产生有毒的化学蒸汽，应疏散实验室人员，并立即联系安全委员会,关闭空气处理机，阻止有毒蒸汽的散播。如果泄露产生可燃性气体或蒸汽，要立即关掉实验室里所有电源；

（2）如有化学品迸溅到皮肤上，应立即正确使用紧急淋洗器或紧急洗眼机冲洗至少15分钟。冲洗后应寻求医疗救助；

（3）尽量将泄露试剂收集到容器中，以防止进一步扩散。联系安全委员会，让其协助收集、中和、清净泄漏的化学试剂。如没有合适的泄漏控制设备，不要试着清理泄漏物。

2．火警事故
    遇有火警事故，实验室工作人员应立即疏散至建筑物外安全区域，并立即拨打火警电话求助。
六、其他

1．本手册未尽事宜，由安全小组讨论解决并制定入下一版《化学品安全使用、处理手册》
2．本手册经药学院领导班子批准，自 2020年 4月起实行。
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