麻醉品的购买、保管、领用和使用制度

一、麻醉品的购买

1、研究人员因工作需要购买麻醉药品时，需要向上级领导提出书面申请，经公司批准后进行申购。

2、购买麻醉药品须向当地药品监督管理部门办理申请手续，经上一级药品监督管理部门批准，发给《麻醉药品购用印鉴卡》按照购用限量规定，到指定的麻醉药品经营单位购买。 
二、麻醉品的保管和储存

1、实行专人负责、专用申请、专柜加锁、专用帐册、专册登记管理制度。
2、麻醉品保存在符合安全要求的仓库中，仓库具有安全门，红外防盗装置。

3、麻醉品放置在专门的铁柜中，双人双锁保管。

三、麻醉品的发放和使用

1、领用时，使用人需填写麻醉品领用申请表，交由组长签字同意后提交给化学物料经理审批并签字；在得到组长和物料经理的使用批准后，将申请表递交给麻醉品管理人员，确认后一起至仓库领取。
2、申请应严格核对，申请人、上级主管、物料经理和经手人均应签名，并建立麻醉药品登记专册。登记内容包括：使用人姓名、药品名称、规格、数量、日期、用途以及部门。申请、登记等材料需保存备查。
3、定期对麻醉药品领用情况进行登记、做帐。

4、定期检查麻醉药品使用及管理情况，发现问题立即报告、及时处理，必须做到帐物相符。需报损处理的麻醉药品，经当事人写明真实、详细情况，报上级领导批准，完备各种手续后方可处理。
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